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Display all Formulas in an Excel 
Worksheet 
Need to see all of the formulas in an Excel worksheet? Turn the worksheet into Formula View. To do so, 
press CTRL+`. This displays all formulas in the worksheet; to restore the worksheet to its normal view, 
press CTRL+` again. Note that this functionality can also be enabled under the Advanced section of Excel 
Options. 
 
 

Change the Appearance of an Entire 
PowerPoint Presentation 
Looking for a quick and easy way to change the appearance of an entire PowerPoint presentation, 
perhaps by adding your company’s logo to every slide? If so, you likely want to ensure that the logo (or 
other customized effect) is added in the exact same location on every slide. To accomplish this, paste 
the logo (or other customized effect) to the Slide Master and it will be added consistently to all slides in 
the presentation. 
 
 

Finding the General Ledger Distribution 
of a QuickBooks Transaction 
QuickBooks users often need the ability of examining the general ledger distribution of a transaction. 
Perhaps the easiest way of accomplishing this task is to open the transaction and then use the CTRL + Y 
keyboard shortcut. Pressing CTRL + Y simultaneously causes a Transaction Journal report to open for 
that transaction. The Transaction Journal report displays the transaction in a journal entry format, 
clearly showing the debits and credits for that transaction. 
 
 
 
 

Mr.  Stephens  is  a  shareholder  in  K2  Enterprises,  where  he  develops  and 
presents  technology‐related  continuing  professional  education  programs  to 
accounting and finance professionals and across the United States.  You may 
reach him at tommy@k2e.com. 

 


